
 
 

 

Hoe kan je de verdovingsbonnen vanuit Officinall uploaden op Narcoreg.be? 
 
In de nieuwste versie van Officinall wordt een verdovingsregister bijgehouden en heb je de mogelijkheid om een 
export te doen naar CSV-bestand welke geschikt is voor de upload op narcoreg.be 
 
Op dit moment wordt het verdovingsregister enkel automatisch gevuld met de verdovingsbon aankopen. 
Doorverkopen of teruggave worden niet automatisch weggeschreven. 
 
 

Verdovingsbonnen bijhouden in Officinall 
 
Na de opname in stock van een levering met verdovingsproducten via de knop “Opname in stock” zal er 
rechtsboven het bestelscherm een rode knop te zien zijn met het aantal nog op te laden verdovingsbonnen en de 
leverdatum van de oudste bon erop.   
 

 
 
 
Belangrijk: Je moet ten laatste 30 dagen na een transactie de verdovingsbonnen registreren op narcoreg.be, dit is 
een proces dat door de apotheker zelf moet uitgevoerd worden. 
 

  



 
 

 

Overzicht van de verdovingsbonnen. 
 
Je kan het overzicht van de verdovingsbonnen die nog moeten geïmporteerd worden op narcoreg.be terugvinden 
op 2 verschillende plaatsen: 
 
1. Via “Bestellingen” → rechtsboven vind je het aantal nog te registreren verdovingsbonnen. 

 
 
2.  Via “Registers” → “Verdoving” 
 

 
 
Na het klikken op een van deze 2 mogelijkheden, krijg je een lijst van de nog op te laden verdovingsbonnen te 
zien.  
 
Twee van de belangrijkste velden zijn de verdovingscode van het product en de autorisatiecode van de 
groothandel (handelspartner). 
 

 
 

De velden waar nog data van ontbreekt worden rood gekleurd. Via de detail tab kun je de ontbrekende data 

invullen of aanpassen. Druk op het veld “Autorisatie code partner” om de gegevens aan te vullen. 

 



 
 

 

 
 
In de praktijk zal er (initieel) altijd een autorisatiecode ontbreken. Deze code wordt niet vooraf ingevuld door 
Officinall in de leveranciersfiche. De autorisatie code is een uniek nummer per vestiging van de groothandel of 
collega apotheker.  
 
Indien gewenst kan je de autorisatie code in de leveranciersfiche invullen van zijn standaard depot.  
 

 
 
Merk op dat een groothandel verschillende vestigingen wanneer deze verschilt van het standaard depot zal je de 
autorisatiecode zelf moeten wijzigen. 



 
 

 

Op de detail tab kan je een infoknop vinden die meer info geeft over de Autorisatie partner code. 
 

 
 
 
Wanneer je op het autorisatiecode veld klikt krijg je het 'partner autorisatie code' selectiescherm. 
 
Per verdovingsbon kun je hier zoeken op naam van je Leverancier/Groothandel of BTW-nummer.  
 

 
 
 



 
 

 

 
 
Na de selectie verschijnen de adresgegevens van de FAGG databank voor deze autorisatiecode in het register. 
 

 
 
 



 
 

 

Exporteren van de verdovingsbonnen. 

 
Er is een “Export” knop rechts waarmee je het narcoreg CSV-bestand kunt aanmaken.  
 

 
 
Je kan de verdovingsbonnen exporteren via de knop “Export”. Officinall zal in de achtergrond controleren of alle 
velden zijn ingevuld zodat er geen foutieve data zal verstuurd worden. 
 

 
 



 
 

 

 
Het bestand wordt in een lokale map bewaard die automatisch geopend zal worden.  
 
Van zodra het CSV-bestand succesvol weggeschreven wordt zullen de verdovingsbonnen in het Officinall register 
gemerkt worden als reeds opgeladen. De upload datum wordt ook weggeschreven.  

Merk wel op dat de bestanden nog NIET OPGELADEN zijn op narcoreg.be. Er wordt verondersteld dat de 

apotheker het CSV-bestand diezelfde dag gaat opladen. De apotheker moet zelf een browser openen en surfen 

naar de narcoreg.be website.  

 

De locatie van de CSV-bestanden kan je steeds terugvinden via “Beheer” → “Instellingen” en het selecteren van 

het tabblad “Online diensten” 

 

 
 
 

  



 
 

 

Importeren van het CSV-bestand op narcoreg.be 
 
 
Om het verdovingsregister te importeren surf je naar narcoreg.be. Na het inloggen kan je via “Aangifte opladen” 
je CSV-bestand selecteren.  
 

 
 
 
Op deze website gebeuren er extra controles. De apotheker kan echter de data op de narcoreg website zelf 
corrigeren door op het potlood icoontje te klikken. 
 

 
 
Je kan een mail sturen naar narcotics@fagg-afmps.be indien je nog vragen hebt omtrent het gebruik van 
narcoreg.be of de FAQ pagina’s raadplegen op www.narcoreg.be  
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